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Międzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komórkowej w Warszawie (MIBMiK) poszukuje
Osoby na stanowisku specjalistycznym ds. finansowo - księgowych (k/m/n)
Zakres zadań
Zatrudniona osoba będzie odpowiedzialna w szczególności za:
· wystawianie oraz prawidłowe ujmowanie w księgach rachunkowych faktur sprzedaży (wewnętrznych i zewnętrznych) oraz not obciążeniowych
· weryfikację, rozliczanie i terminowe księgowanie wyciągów bankowych oraz transakcji dokonywanych służbowymi kartami płatniczymi
· kompleksowe sprawdzanie, dekretowanie i rozliczanie krajowych oraz zagranicznych podróży służbowych pracowników zgodnie z obowiązującymi przepisami
· księgowanie faktur krajowych po weryfikacji pod względem formalno- rachunkowym wraz z przygotowaniem przelewu bankowego
· bieżącą analizę i kontrolę sald na kontach rozrachunkowych krajowych i zagranicznych 
z kontrahentami
· prowadzenie i weryfikację rozliczeń z pracownikami Instytutu 
· monitorowanie należności oraz prowadzenie działań windykacyjnych
· wsparcie w realizacji zadań związanych z wdrożeniem nowego systemu finansowo-księgowego 
· przygotowywanie pełnej dokumentacji źródłowej i zestawień na potrzeby kontroli wewnętrznych oraz zewnętrznych 
Wymagania
· udokumentowane wykształcenie: wyższe kierunkowe z zakresu finansów i rachunkowości 
· udokumentowane min. roczne doświadczenie zawodowe na stanowisku  finansowo – księgowym 
· wiedza z zakresu podatków, rachunkowości oraz zasad prowadzenia ewidencji finansowo
- księgowej 
· znajomość aktualnych przepisów dotyczących ustawy o rachunkowości, ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych, ustawy o finansach publicznych, umiejętność analizy aktów prawnych
· język angielski pozwalający na swobodną komunikację w mowie i piśmie (min. poziom B2),
· bardzo dobra znajomość programów MS Office
· mile widziane:
· doświadczenie zawodowe w instytucji naukowej,
· umiejętności:
· umiejętność analitycznego i strategicznego myślenia,
· umiejętność pracy pod presją czasu,
· samodzielność, zaangażowanie i inicjatywa w działaniu,
· umiejętność wyznaczania priorytetów,
· rzetelność, skrupulatność, dokładność i terminowość w realizacji zadań,
· kreatywność
Oferujemy
1. umowę o pracę (pierwsza umowa na okres próbny 3 miesięcy),
2. wynagrodzenie: 8 000 PLN brutto, trzyskładnikowe wynagrodzenie składające się 
z: wynagrodzenia zasadniczego, dodatku motywacyjnego i dodatku stażowego,
3. możliwość ustalenia indywidualnego/ruchomego rozkładu czasu pracy (rozpoczęcie pracy między 7.00 a 10.00),
4. 13. pensję po przepracowaniu min. 6 miesięcy w danym roku kalendarzowym,
5. dofinansowanie do karty Multisport,
6. atrakcyjny pakiet socjalny,
7. współfinansowane prywatne ubezpieczenie medyczne,
8. pracę w przyjaznym środowisku w czołowej instytucji badawczej w Polsce.
Jak aplikować
Termin składania zgłoszeń: 25.07.2026.
Aplikuj, korzystając z formularza eRecruiter
Dołącz do aplikacji klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Międzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komórkowej w Warszawie, ul. Księcia Trojdena 4, 02-109 Warszawa, w celu przeprowadzenia obecnego procesu rekrutacji”.
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego przez Międzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komórkowej 
w Warszawie. Pełna informacja o przetwarzaniu danych osobowych jest dostępna online.
Procedura zgłaszania nieprawidłowości, podejmowania działań następczych i ochrony sygnalistów jest dostępna online.
Na rozmowę kwalifikacyjną zaprosimy wybranych kandydatów, którzy dostarczą komplet wymaganych dokumentów. 
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